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ЧАСТЬ 1.Общие сведения об объекте и предмете закупки:

  Организатор закупки ПАО «Астраханская энергосбытовая компания», (далее Заказчик-Организатор закупки), приглашает физических и юридических лиц (далее — Участники закупки) к участию в открытом конкурсе на право заключения договора по аренде помещений для размещения отделений сбыта расположенных в г. Астрахань (далее — Закупка). 
1.1.  Адрес места нахождения Заказчика, контактные телефоны и другие способы связи: 

414000 г. Астрахань, пл. Джона Рида, 3;

Технический организатор закупки ─ «группа закупок и инвестиций» каб.23;

тел.(8512)34-02-50;

Е-mail: gap@astsbyt.ru. 

Контактное лицо: Герасёв Александр Петрович

1.3. Банковские реквизиты Заказчика:

ИНН 3017041554 КПП 301501001

Астраханское отделение №8625 ПАО Сбербанк 

Расч.счет: 40702810905020102203
Корр. счет: 30101810500000000602

БИК: 041203602

1.4. Способ закупки: Открытый конкурс на право заключения договора. 

1.5. Предмет закупки (описание):

«Аренда помещений для размещения отделений сбыта расположенных в г. Астрахань».

Качественные и количественные характеристики услуги, определены в Части 2 «Проектно-техническая и коммерческая документация».

Сведения о виде деятельности и сфере оказываемых услуг:

код по ОКПД2: 68.20.12.000 - Услуги по сдаче в аренду (внаем) собственных или арендованных нежилых помещений
код по ОКВЭД2: 68.20.2 Аренда и управление собственным или арендованным нежилым недвижимым 
1.6. Требования к объему: Заказчику требуются нежилые (офисные) помещения, совокупной, обще площадью не менее 4200 тыс. м2
1.7. Сведения о начальной максимальной цене договора

Начальная максимальная цена договора ─ максимально допустимая стоимость услуги, указываемая в документации о закупке, превышение которой может являться основанием для отклонения предложения участника закупки в соответствии с условиями документации о закупке.

Данная закупка производится с целью объединения разрозненных отделений Общества  в одном помещении. Расчёт производится на основании действующих договоров аренды Заказчика.

	Арендуемый обьект
	Площадь объекта м.кв.
	Цена 1 м.кв. в мес.

	Объект 1
	518,40
	1 907,38

	Объект 2
	173,2
	1 230,38

	Объект 3
	267,2
	528,17

	Объект 4
	562
	475,86

	Объект 5
	116,10
	247,50

	Общая площадь м.кв.
	1 636,90
	 

	Среднеарифметическая стоимость 1 м .кв. в мес.
	 
	1 001,40


Расчет начальной максимальной цены:

 Расчёт НМЦ =   Среднеарифметическая стоимость 1 м. кв.  в мес.   х   необходимая площадь   х   срок аренды (мес.)

НМЦ = 1001,4  х  4200  х  60  = 252357840
Начальная максимальная цена договора:  252357840  рублей (без учёта НДС).
1.8. Место, условия и сроки (периоды) предоставления услуги:

    Услуга предоставляется Исполнителем (Арендодателем) в период с июня 2019 по май 2024 года. Место предоставления услуг: г. Астрахань. Исполнитель (арендодатель) при сдаче объекта Арендатору в аренду по договору, заключенному по результатам проведения открытого конкурса обязуется предоставить один из следующих документов:
1) Документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости: заверенную участником выписку из государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП)), выданную не ранее 14 календарных дней, до дня окончания подачи заявок.
2) Копию договора аренды (договора намерения аренды), в случае, если объект, находится у исполнителя в аренде и предлагается для сдачи в субаренду, в целях участия в настоящем запросе предложений. В данном случае, к договору необходимо прикрепить письмо, заверенное подписью собственника объекта, разрешающее сдачу объекта в субаренду, а также копию свидетельства о государственной регистрации права на недвижимое имущество, выданного данному собственнику в соответствии с законодательством РФ.

1.9.  Сроки проведения процедуры:

Дата проведения Открытого конкурса на право заключения договора: 30.04.2019г.
Заявки на участие в открытом конкурсе принимаются  с 16.04.2019 до 30.04.2019г. 09 часов 00 минут (по Местному времени заказчика).

1.9.1. Срок окончания приема предложений (заявок) участников закупки 30.04.2019г. до 09 часов 00 минут (по Местному времени заказчика)

1.9.2. Дата и время проведения процедуры вскрытия конвертов с предложениями участников - 30.04.2019 г. в 9 часов 00 минут (по Местному времени). Место вскрытия конвертов - 414000 г. Астрахань, пл. Джона Рида 3, каб. №23.

1.9.3. Рассмотрение заявок на участие в открытом конкурсе – 30.04.2019г. в 14:00 (по Местному времени заказчика). Срок рассмотрения заявок с 30.04.2019г. по 06.05.2019г. 17:00 00 (по Местному времени заказчика).
1.9.4. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе -07.05.2019г. в 09:00 по Местному времени заказчика). Срок оценки и сопоставления заявок и подведения итогов закупки с 07.05.2019г. по 08.05.2019г. 16:00 00 (по Местному времени заказчика).
 В случае, если ЦЗО примет решение о проведении переторжки, в соответствии с Положением «ПАО «Астраханская энергосбытовая компания», то данная процедура будет проводиться 07.05.2019г. в 10:00 (по Местному времени заказчика) по адресу: 414000 г. Астрахань, пл. Джона Рида 3, каб. №23. Решение ЦЗО по вопросу возможности проведения переторжки отражается в протоколе рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.

 1.10. Ограничения (условия), введенные законодательными и исполнительными органами, собственниками (пользователями) земли и недвижимости, патентообладателями (при необходимости):

   Не предусмотрены.
ЧАСТЬ 2. Проектно-техническая и коммерческая документация:
2.1. Коммерческая часть
2.1.1. Условия, виды и методы внесения платежей, сроки и порядок оплаты: в соответствии с проектом договора.

Расчеты между Заказчиком и Исполнителем производятся в валюте РФ
Оплата за оказанные услуги производится на основании выставляемого счёта, в соответствии с проектом договора.
Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика (Арендатора).

2.1.2. Форма оплаты:     

Предусмотрена только безналичная форма оплаты.
2.1.3.  Порядок формирования цены договора:

Стоимость арендной плата должна включать в себя стоимость всех передаваемых аренду помещений включая стоимость земли, на которой расположены арендуемые объекты, а также расходов на уплату налогов, сборов и других обязательных платежей.

2.1.4. Условия кредитования сделки (при необходимости)

Не предусмотрено

2.1.5. Валюта платежа:

Российский рубль

2.1.6. Обеспечение договора
Не предусмотрено

2.1.7. Обеспечение заявки

Не предусмотрено
2.1.8.  Требование о наличии необходимых разрешений соответствующих надзорных органов, соответствующих предмету закупки:
Помещения должны подходить под использование как нежилых – офисных помещений.

2.2. Техническая часть
2.2.1. Краткое описание объектов аренды. Компании требуются нежилые (офисные) помещения, расположенные в центральной части г. Астрахани, общей площадью не менее 4200 м2 на срок 60 месяцев.

2.2.2.  Общие требования к арендуемым помещениям. 

1)Нежилые помещения не должны быть в споре и под арестом (запрещением) не состоять;

2) Помещения предоставляются в аренду на срок 60 месяцев.

3)Общая площадь помещения – не менее 4200 кв.м.;

4)Помещения должны располагаться в одном здании или комплексе зданий расположенных друг от друга на расстоянии не более 150 метров  на одной территории с возможностью установки единого пропускного режима.
5)Удаленность от центра города Астрахань (нулевой километр) – не более 1000 м;
6)В непосредственной близости (не более 100 метров) от здания в котором расположены предлагаемые в аренду помещения должны быть расположены технические помещения гаражно-складского назначения общей площадью не менее 400 м.кв.;

7)Наличие в непосредственной близости маршрутов и остановок (не  более 200 м) городского транспорта;

8)Наличие оптоволоконного интернет канала – пропускной способностью не менее 100 мБ/сек;
9)Наличие подключений сдаваемых в аренду помещений к инженерным сетям водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения;

10)Наличие подключения к сетям энергоснабжения с разрешенной к использованию мощности не менее 100 Квт;

11)Наличие асфальтированных подъездных путей и специализированным местом стоянки не менее чем на - не менее 50 маш./мест;
12)В случае если этажность объекта превышает 4 этажа в здании должно быть не менее 2(двух) пассажирских лифта, если этажность объекта превышает 6 этажей не менее 3(трёх) пассажирских и одного грузового лифта.  
13)Наличие системы доступа в здание лицам с ограниченными возможностями.
14)Доступ к служебным комнатам должен быть обеспечен через общий холл, оборудованный электронным турникетом 
15)В помещении должна быть предусмотрена «Серверная комната»: Доступ к серверной должен быть обеспечен через общий коридор, оборудованный мощной стальной дверью, с механизмами запора/открывания двери (замками) – не менее 3 класса, в соответствии с ГОСТ 5089-97. Окна в помещениях должны быть пластиковые, оборудованные металлическими решетками безопасности. Серверная должна быть оборудована устройствами регулирования микроклимата и вентиляции помещения в соответствии с СН 512-78.
2.2.3 Сроки предоставления услуг.

Заказчик намерен арендовать помещения с 01.06.2019г. по 31.05.2024г.

2.2.4. Требования к обязанностям арендодателя.

Требования к обязанностям арендодателя прописаны в проекте договора. (часть 5)
ЧАСТЬ 3. Инструкция  участнику закупки

3.1
Инструкция   участнику  является   составной   частью   закупочной документации.

3.2
Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своего предложения на участие в закупке.

3.3
ПАО «Астраханская энергосбытовая компания» (далее – Заказчик-организатор закупки) не отвечает и не несет обязательств по расходам, указанным в п. 3.2 настоящей Инструкции, в случае отказа от ее проведения, в любое время до даты и времени окончания срока подачи заявок.

3.4
Организатор закупки предоставляет участнику закупки настоящую инструкцию, требования которой участник закупки обязан изучить и подготовить предложение на участие в закупке в соответствии с данными требованиям. Предложение участника закупки, не отвечающее требованиям документации о закупке, может быть отклонено решением Центрального закупочного органа (далее – ЦЗО).

3.5 Участники вправе обратиться к Организатору закупки за разъяснениями настоящей Документации. Запросы на разъяснение Документации должны подаваться письмом за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника и направляться секретарю ЦЗО – Герасёву Александру Петровичу на электронный адрес: gap@astsbyt.ru 

     В течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса Заказчик размещает на своем сайте (www.astsbyt.ru- Далее сайт заказчика) разъяснения с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. В рамках разъяснения положений документации о закупке Заказчик не может изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.

    Заказчик вправе не давать разъяснений положений извещения и (или) документации о конкурентной закупке, если запрос поступил позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке.

Организатор закупки вправе направить копию ответа в адрес потенциальных участников закупки, официально получивших (нарочно) документацию о закупке и извещение о закупке. 

3.6. Организатор закупки до окончательного срока представления предложений участников закупки может внести изменения в документацию о закупке (в том числе в отношении срока и места подачи предложений участников закупки). Данные изменения не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений публикуются на сайте заказчика. В результате внесения указанных изменений срок подачи заявок на участие в конкурентной закупке продлевается  следующим образом. С даты размещения на сайте заказчика, изменений в извещение об осуществлении закупки, документацию о закупке до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке должно оставаться не менее половины срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, установленного документацией по открытому конкурсу.

Организатор закупки вправе направить копию ответа в адрес потенциальных участников закупки, официально получивших (нарочно) документацию о закупки и извещение о закупке. 

   Заказчик не несет ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение и документацию по закупкам, которые были размещены надлежащим образом.

3.7.    Требования к участникам Закупки.

3.7.1. К участию в процедуре закупки по решению ЦЗО не допускаются лица:

-
находящиеся в процессе ликвидации, реорганизации либо признанные банкротом;

-
не соответствующие измеряемым требованиям Заказчика в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды.

-
входящие в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» в одну группу лиц;

-
лица, на имущество которых наложен арест;

-
допустившие нарушение обязательств по каким-либо договорам, ранее заключенным с Заказчиком, подтвержденные документально;

-
сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; а также Федеральным законом от 05 апреля 2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

-
не представившие сведения, либо представившие недостоверные сведения, указанные в п.п. 3.12. закупочной документации.

- не соответствующие требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом закупки;

- не соответствующие требованиям документации о закупке и Положения о закупке товаров, работ, услуг для нужд ПАО «Астраханская энергосбытовая компания»;

3.7.2 Требования к группе лиц выступающих на стороне одного участника (коллективный Участник):

    Юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, представляющие коллективного Участника, заключают между собой соглашение, соответствующее нормам Гражданского кодекса Российской Федерации, и отвечающее следующим требованиям:

a) в соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в процедуре закупки, так и в рамках исполнения договора;

б) в соглашении должно быть приведено четкое распределение объемов, стоимости и сроков выполнения поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг между членами коллективного Участника;

в) в соглашении должен быть определен основной Участник, который в дальнейшем представляет интересы каждого члена коллективного Участника во взаимоотношениях с организатором закупки и Заказчиком;

г) в соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждого члена коллективного Участника по обязательствам, связанным с участием в процедуре закупке, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;

д) соглашением должно быть предусмотрено, что все взаимоотношения по участию в процедуре закупки и выполнению Договора в целом, включая предоставление обеспечения и денежные расчеты, совершаются исключительно с основным Участником, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена;

е) срок действия соглашения должен быть не менее чем срок действия Договора;

ж) соглашение не должно изменяться без одобрения Организатора закупки и Заказчика;

з) соглашение должно быть нотариально удостоверено.

   Любое юридическое лицо или физическое лицо, в т. ч. индивидуальный предприниматель, может участвовать только в одном объединении (коллективном участнике) и не имеет права принимать участие в данной процедуре закупки самостоятельно. В случае невыполнения этих требований, заявки с участием таких организаций (физических лиц) будут отклонены без рассмотрения по существу. 

Коллективный участник готовит заявку с учетом следующих дополнительных требований:

a) заявка должна включать документы, подтверждающие соответствие каждого члена объединения установленным закупочной документацией требованиям;

б) заявка подготавливается и подается основным участником от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы коллективного Участника;

в) в состав Заявки дополнительно включается нотариально удостоверенное соглашение между членами коллективного Участника;

г) Заявка дополнительно должна включать сведения о распределении объемов, стоимости и сроков поставки товара/выполнения работ/оказания услуг/ между членами коллективного Участника по установленной в настоящей Документации форме.

При оценке количественных параметров деятельности коллективного Участника, количественные параметры членов объединения суммируются в соответствии с распределением объемов выполняемых поставок, работ, услуг между членами коллективного Участника. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения. При оценке финансовой устойчивости коллективного Участника оценка производится по суммарным значениям всех членов коллективного Участника по каждому показателю. ЦЗО может отклонить заявку, а Заказчик имеет право на одностороннее расторжение Договора, если выяснится, что из состава коллективного Участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся члены объединения, с точки зрения Заказчика, неспособны самостоятельно выполнить Договор.

3.8.
Представленное предложение на участие в закупке после его рассмотрения участнику закупки не возвращается. Участник закупки принимает на себя обязательство обращаться с информацией, находящейся в документации о закупке Заказчика, как с конфиденциальной, и не разглашать ее какой-либо третьей стороне.

3.9
Организатор закупки обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников закупки сведений, в том числе содержащихся в их предложениях (за исключением сведений, указываемых в формируемых в ходе закупки протоколах). Предоставление этой информации другим Участникам закупки или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей документацией о закупке.

3.10 Языком предложения участника закупки, а также переписки в рамках проведения закупки является русский язык.

3.11 Организатор закупки, объявивший закупку, имеет право:

-
отклонить предложение участника закупки, в случае его несоответствия требованиям документации и (или) извещения о закупке;

-
в целях проверки заявленных участником закупки в своем предложении сведений осуществлять необходимые запросы в соответствующие государственные и иные органы и организации, посещать предприятия, учреждения и производственные объекты участника закупки.

3.12.
Перечень обязательных документов предложения участника:

3.12.1. В качестве документального подтверждения своего желания участвовать в закупке и возможностей выполнить требования Заказчика по предмету закупки, Участник в составе своего Предложения должен предоставить свидетельства своего технического потенциала, необходимой квалификации, экономического и финансового положения. К указанным свидетельствам относится:

3.12.2.
«Титульный лист предложения» по форме согласно (Форме № 1).

3.12.3. Копии 

1) учредительных документов и свидетельств о регистрации заверенных руководителем и печатью (для юридических лиц). Копия  свидетельства о постановке на учет в налоговые органы, ) 

2) лицензий на право осуществления видов деятельности,  соответствующих  предмету закупки (в  случае  если  в соответствии  с  действующим  законодательством  данный  вид деятельности подлежит лицензированию);

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупок без доверенности). В случае если от имени участника закупок действует иное лицо, заявка на участие в запросе предложений в электронной форме должна включать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупок, заверенную печатью участника закупок и подписанную руководителем участника закупок (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом;

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

5) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупок требованиям, установленным в п.3.7. Документации по проведению Открытого конкурса на право заключения договора.

6)  выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), копию выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 3(три) месяца до дня размещения на сайте заказчика извещения о проведении открытого конкурса.

7) документы о праве собственности на объект аренды, либо копию договора аренды, в соответствии с пунктом 1.8. закупочной документации.

3.12.4. Надлежащим образом оформленное в соответствии с нормами ГК РФ и требованиями, установленными в п. 3.7.2. документации о закупке – соглашение, в случае, если на стороне одного участника выступает группа лиц (коллективный участник).


3.12.5. Расчет цены предмета закупки с указанием порядка ее исчисления, с распределением по основным видам работ (услуг). (Форма  №2)

3.12.6.Техническое предложение по указанной форме (Форма №3).
3.12.7.Информация об участии в судебных разбирательствах (репутация) по указанной форме.  (Форма №7).

Примечание: Участник представляет данные о своем участии в судебных разбирательствах за последние 3 (три) года, связанные с исполнением обязательств по договорам.

3.12.8.Анкета участника закупки, согласно указанной форме (Форма №4). 

3.12.9. Подробные сведения об аналогичных по характеру и сложности договорах, заключенных за последние 12 месяцев по указанной форме (Форма №5). 

Примечание: на каждый договор заполняется отдельная форма

3.12.10.
 Общий объем (оборот) участника за 3 (три) предыдущих года по указанной форме (Форма №6). 

Примечание: Участник, заполняя данную форму, представляет сведения по годовому обороту согласно счетам, выставленным контрагентам за каждый год по завершенным и незавершенным работам (в млн. рублей) на конец рассматриваемого периода.

3.12.11. Участник закупки обязуется предоставить информацию о своем финансовом потенциале: 

1)
справка   об   отсутствии   задолженности   по   уплате   налогов  и обязательных платежей (акт сверки по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды, выданный налоговым органом).

В случае не предоставления указанных в пп. 3.12.1-3.12.11 закупочной документации форм и копий документов (справок), Организатор закупки вправе отклонить предложения Участника.

3.13.
Порядок проведения Открытого конкурса на право заключения договора. 

Открытый конкурс включает в себя следующие этапы:

- формирование и размещение на сайте заказчика извещения и документации о закупке;

- подача заявок участниками закупки;

- вскрытие конвертов с заявками;

- рассмотрение заявок;

- оценка и сопоставление заявок подведение итогов закупки;

- подписание договора.

3.13.1. Порядок подачи заявок 

    Заявки, оформленные в соответствии с требованиями настоящей документации принимаются по адресу 414000 г. Астрахань пл. Джона Рида 3, каб. №23, до 30.04.2019г. до 09 часов 00 минут (по Местному времени заказчика). 

Началом срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения на сайте заказчика извещения и документации о проведении закупки. Окончанием указанного срока является время и дата указанные в п. 1.9.1 закупочной документации.

Секретарь ЦЗО, принявший заявку на участие в открытом конкурсе, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия таких конвертов.

    Предложение может быть отправлено участником закупки и по почте заказным письмом (с описью вложения) с уведомлением о получении, либо курьерской почтой. В данном случае предложение считается доставленным Заказчику в день и во время получения соответствующего почтового отправления представителем Заказчика, указанный в почтовом уведомлении о вручении (квитанции). Участник несет риски, связанные с несвоевременной доставкой Заказчику предложения,  направленного в порядке, указанном в настоящем пункте.

При этом предложение должно иметь наружную упаковку, исключающую возможность повреждения вложенных конвертов во время доставки предложения Организатору закупки.

 Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в открытом конкурсе.

Секретарь ЦЗО, принявший заявку на участие в открытом конкурсе, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия таких конвертов.

Участник закупки, подавший заявку на участие в открытом конкурсе, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия ЦЗО конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе. Каждый конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется секретарем ЦЗО в журнале регистрации заявок.

    В журнале  регистрации заявок указываются следующие сведения:

1) регистрационный номер заявки на участие в закупке;

2) дата и время поступления конверта с заявкой на участие в закупке;

3) фамилия, имя, отчество физического лица, передавшего заявку, без указания наименования организации, от которой она подана (в случае доставки нарочным);

4) способ подачи заявки на участие в закупке;

5) состояние конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.

Также в журнале ставятся подписи лица, доставившего конверт с заявкой, и секретаря ЦЗО.

 По требованию участника закупки секретарь ЦЗО может выдать расписку в получении конверта с заявкой на участие в открытом конкурсе, указав состояние заявки (наличие повреждений, признаков вскрытия), дату и время ее получения.

3.13.2. Вскрытие конвертов с заявками

В день, во время и в месте, указанные в п. 1.9.2. документации о проведении Открытого конкурса на право заключения договора, ЦЗО вскрываются конверты с заявками на участие в данной закупке. Секретарь ЦЗО, в присутствии членов ЦЗО и участников закупки  осуществляет процедуру вскрытии конвертов с заявками на участие  в открытом конкурсе и заносит в протокол вскрытия конвертов с заявками следующую информацию:

1) дата подписания протокола;

2) количество поданных на участие в закупке  заявок, а также дата и время регистрации каждой такой заявки;

3)  причины, по которым конкурентная закупка признана несостоявшейся, в случае ее признания таковой;

4) фамилии, имена, отчества, должности членов ЦЗО;

5) иные сведения в случае, если необходимость их указания в протоколе предусмотрена положением о закупке.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе на право заключения договора оформляется секретарем ЦЗО  и подписывается всеми присутствующими членами ЦЗО  непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается на сайте Заказчика, в течении трех дней со дня подписания.

3.13.3.  Рассмотрение заявок.

Рассмотрение заявок участников проводится по адресу: 414000 г. Астрахань, пл. Джона Рида 3. Дата и срок рассмотрения заявок указаны в п. 1.9.3. закупочной документации.

3.13.3.1. В рамках рассмотрения заявок ЦЗО проверяет:

- правильность оформления Заявок и их соответствие требованиям документации о проведении Открытого конкурса на право заключения договора, технической документации по существу;

- соответствие коммерческого и технического предложения требованиям документации о проведении Открытого конкурса на право заключения договора, технической документации по запросу коммерческих условий.

3.13.3.2. В рамках рассмотрения заявок ЦЗО может запросить у участников разъяснения или дополнения их заявок, в том числе представление отсутствующих документов не затрагивающих критериев указанных в Документации. При этом ЦЗО не вправе запрашивать разъяснения, меняющие суть заявки.

3.13.3.3.  При проверке правильности оформления заявки ЦЗО вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. ЦЗО с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

3.13.3.4. По результатам проверки правильности оформления заявки ЦЗО имеет право отклонить  заявку, которая:

- не содержит документы запрашиваемые документацией о проведении Открытого конкурса на право заключения договора;

- не отвечает требованиям к оформлению документации о проведении Открытого конкурса на право заключения договора;

- подана Участником, который не отвечает требованиям документации о проведении Открытого конкурса на право заключения договора, 

- содержит предложение, по существу не отвечающее техническим, коммерческим или договорным требованиям документации о проведении Открытого конкурса на право заключения договора, технической документации по открытому конкурсу;

- содержит очевидные арифметические или грамматические ошибки, согласие на исправление которых не дал Участник.

3.13.3.5. По результатам рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе ЦЗО принимает решение о допуске участника закупки к участию в конкурентной процедуре или об отказе в допуске. 

3.13.3.6.  По результатам рассмотрения заявок формируется протокол рассмотрения заявок, который размещается на сайте заказчика в течении 3 дней, со дня принятия решения:

- о соответствии заявок участников Открытого конкурса на право заключения договора требованиям документации о закупке и законодательства РФ;

- о допуске участника закупки к участию в открытом конкурсе или об отказе в допуске.

Также в протокол рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе, в случае принятия соответствующего решения членами ЦЗО, вносится информация о проведении переторжки, где указывается дата, время и место проведения данной процедуры

3.13.4. Оценка, сопоставление заявок и подведение итогов процедуры

Заявки, допущенные к участию в открытом конкурсе, оцениваются и сопоставляются с целью определить заявку, наиболее удовлетворяющую потребностям Заказчика в услуге, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены документацией о проведении Открытого конкурса на право заключения договора.

Оценка и сопоставление заявок проводятся в месте, в день и время, и в сроки, в соответствии с п.1.9.4. закупочной документации

    В случае, если ЦЗО примет решение о проведении переторжки, в соответствии с Положением «ПАО «Астраханская энергосбытовая компания», то данная процедура будет проводиться в день время и месте, указанным в п. 1.9.4. закупочной документации.

3.13.4.1. Проведение переторжки

  При объявлении закупки с проведением переторжки, Участник обязан лично, либо через своего уполномоченного доверенностью представителя (но не более одного представителя от каждого Участника)  участвовать в процедуре проведения переторжки. При этом Участник, либо его представитель должен   иметь при  себе:

- печать участника (при наличии)

- оформленный   в соответствии с требованиями документации о закупке  «Титульный лист предложения», но без заполнения строки №2 - «Цена нашего предложения». В случае отсутствия участника на процедуре переторжки, его ценовое предложение остается без изменений

   По результатам переторжки, Участник, либо его представитель собственноручно  заполняет  строку   №2 - «Цена нашего предложения», и передает «Титульный лист предложения» лицу, проводящему переторжку. 

В переторжке изменению могут подвергаться иные (не ценовые) критерии оценки предложений участников, указанные в закупочной документации.

     Проведение переторжки осуществляет секретарь ЦЗО, а при его отсутствии – Председатель либо заместитель Председателя ЦЗО Заказчика.


Перед началом переторжки лицо, проводящее переторжку, объявляет: текущие дату и время, наименование предмета и объекта закупки, способ закупки, наименование присутствующих зарегистрированных участников. 

 Каждому Участнику организатором закупки  предоставляется форма для заполнения (на бумажном носителе), содержащая следующие сведения:

1) номер процедуры;

2) наименование процедуры и способа закупки;

3) время, дата, место проведения переторжки

4) фамилии, имена, отчества, должности членов ЦЗО
5) наименование зарегистрированных участников закупки

6) ценовые и(или) неценовые критерии оценки предложений участников закупки

7) начальная максимальная цена закупки

6.1.5. Проведение переторжки осуществляется секретарем ЦЗО,  в присутствии:

1) члена ЦЗО, по направлению деятельности которого проводится открытый конкурс, либо лица, им уполномоченного, а также иных членов ЦЗО – по их инициативе;

 2)  представителей зарегистрированных участников;

    При проведении переторжки лицо, проводящее данную процедуру, объявляет цену услуги, (по результатам процедуры вскрытия конвертов) каждого зарегистрированного участника, а также иные критерии оценки предложений участников, указанные в закупочной документации,  после чего предлагает представителям зарегистрированных участников рассмотреть возможность снижения цены своих предложений, и/или иных неценовых критериев, тем самым повысить предпочтительность своей заявки. Измененные цены и иные неценовые критерии, указываются представителями участников, лично путем заполнения соответствующей графы в Протоколе (стенограмме переторжки). (Неценовые критерии оценки предложений участников подвергаются изменению один раз) Новые цены предложений представители зарегистрированных участников указывают в предоставленных лицом проводящим переторжку форме «стенограмма переторжки», в графе напротив наименования участника Лицо проводящее процедуру Переторжки объявляет в присутствии всех лиц, участвующих в процедуре переторжки новые цены предложениий Участников. Очередность объявления новых цен предложений определяется лицом, проводящим переторжку, исходя из принципа: от большей цены к меньшей.

    После объявления новых  предложений лицо проводящее процедуру предлагает продолжить переторжку и ещё раз улучшить своё предложение. Участник вправе внести улучшение своей Заявки только по критериям, по которым в соответствии с закупочной документацией проводится переторжка.  Переторжка осуществляется до того момента, когда все представители зарегистрированных участников не заявят, что предлагаемая им цена является окончательной, подтвердив в стенограмме переторжки ее 3 (три) раза. 

 После этого, лицо, проводящее переторжку, объявляет об окончании процедуры проведения переторжки и предлагает зарегистрированным участникам заполнить титульные листы, а членам ЦЗО поставить свои подписи в Протоколе переторжки. Заполненные Титульные листы передаются лицу, проводящему переторжку.

    По окончанию переторжки Протокол (стенограмма) переторжки, Титульные листы предложений участников передаются лицом, проводящим переторжку, секретарю ЦЗО закупки для дальнейшей работы в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ПАО «Астраханская энергосбытовая компания».

Протокол (стенограмма) переторжки размещается на сайте заказчика в течении трех дней, со дня подписания.

 Переторжка направлена на повышении привлекательности заявки Участника, но не определяет победителя закупки. Победитель процедуры переторжки не является победителем конкурентной закупки.

        В течение 2-х рабочих дней, после проведения переторжки, зарегистрированные потенциальные участники направляют секретарю ЦЗО по электронной почте новые расчеты пороговой стоимости своего предложения (откорректированной сметы на предоставление услуг) с подробными комментариями, за счет чего произошло снижение: изменение тарифов, и расчет новой стоимости. Следует отметить, что измененные расчеты должны соответствовать условиям документации и техническим требованиям, указанным в технических заданиях к ней.

3.13.4.2. По результатам оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложений участников. Победителем признается участник открытого конкурса, который сделал лучшее предложение и заявке которого присвоен первый номер. Если несколько заявок содержат одинаковые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила раньше.

    В случае если к участию в открытом конкурсе был допущен только один участник и его заявка  соответствует требованиям документации о проведении открытого конкурса, конкурс признается несостоявшимся, ЦЗО Заказчика вправе заключить  договор с допущенным участником открытого конкурса  по основаниям установленным Положением о закупках для нужд ПАО «Астраханская энергосбытовая компания» и изложенным в заключении центра ответственности. Договор заключается на условиях, которые установлены в Заявке единственного поставщика. ЦЗО вправе  провести с таким участником переговоры по улучшению условий оказания услуг, представленных в открытом конкурсе.

    По результатам оценки и сопоставления заявок, допущенных к участию в открытом конкурсе, ЦЗО на основании установленных критериев выбирает победителя Открытого конкурса на право заключения договора, заявке которого присваивается первый номер, а также участника, заявке которого присваивается второй номер и т.д. по мере уменьшения предпочтительности заявки Участника. Соответствующее решение оформляется Протоколом, оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе, в который включается информация в соответствии с п.2.1.5.8. Положения о закупках товаров, работ, услуг, для нужд ПАО «Астраханская энергосбытовая компания».

    Протокол оценки и сопоставления заявок оформляет секретарь ЦЗО и подписывают все присутствующие члены ЦЗО в день окончания оценки и сопоставления заявок на участие открытом конкурсе. Протокол составляется и хранится у секретаря ЦЗО. Протокол оценки и сопоставления заявок размещается на сайте заказчика,  не позднее чем через три дня со дня подписания.

3.13.5. Заключение договора

    По итогам проведения процедуры заключается договор с победителем Открытого конкурса на право заключения договора. Для этого заказчик вносит в проект договора сведения (о цене договора; сроках и условиях поставки товара/выполнения работ (услуг) и т.д.), отраженные в Протоколе оценки и сопоставления заявок. Направляет два экземпляра договора победителю закупки. Победитель закупки, в течение трех рабочих дней с момента получения от Заказчика договора, направляет подписанные со своей стороны договора Заказчику. Заказчик после получения договора обеспечивает его согласование в течение пяти рабочих дней, в установленном в ПАО «Астраханская энергосбытовая компания» порядке. Подписание договора Заказчиком осуществляется не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения на сайте заказчика протокола оценки и сопоставления заявок, составленного по результатам конкурентной закупки. Один экземпляр подписанного сторонами договора, Заказчик направляет победителю закупки.

    3.14. Требования к оформлению предложения и его доставке.

3.14.1.  Предложение для участия в закупке должно быт  подготовлено и предоставлено Организатору   Закупки в соответствии с требованиями  и условиями настоящей Инструкции.  В случае обнаружения в предложении участника арифметических ошибок, либо недостатков, не меняющих по сути предложение, Организатор закупки в течение суток уведомляет об этом Участника и устанавливает срок для  приведения  документации  в соответствие с  требованиями. Отказ или несвоевременное  исполнение требований Организатора  закупки снимает предложение с рассмотрения. Организатор закупки не принимает к рассмотрению предложения, если они  не  соответствуют требованиям закупочной документации, а исправление недостатков существенно меняет предложение Участника.

    Все листы заявки на участие в открытом конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать опись входящих в нее документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, им уполномоченным. 

Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от его имени, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

3.14.2. Предложение участника должно быть подписано руководителем организации Участника или его уполномоченным лицом, имеющим соответствующую   доверенность. 

3.14.3 Предложение участника принимается в 3-х запечатанных конвертах:   наружном   и   2-х   внутренних. В наружном конверте должны находиться: 2 (два) внутренних конверта, 

Во внутренних конвертах должны находиться:

-
в одном конверте – коммерческая часть (Форма  №2) предложения и «Титульный лист  предложения» (Форма  №1).

-
 в другом конверте – техническая часть предложения, подготовленная участником закупки, в соответствии с требованиями закупочной документации Заказчика, включая все виды анкет, форм (формы №1-7), и электронных копий на USB-FLASH носителе.

-
Все 3 конверта оформляются в соответствии с требованиями пересылки почтовой корреспонденции.

3.14.4.
 На наружном конверте должна быть дополнительная надпись -

«ПРЕДЛОЖЕНИЕ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА» (с указанием объекта и предмета закупки в  редакции Документации о закупке), а также фраза «Не вскрывать до 30.04.2019 г. в 09 часов 00 минут (по Местному времени заказчика).  Наружный конверт предоставляется сопроводительным письмом за подписью руководителя организации участника закупки или его уполномоченным лицом, имеющим соответствующую доверенность.

3.14.5.
На внутренних конвертах должны быть дополнительные надписи:

на одном конверте - «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (с указанием объекта и предмета закупки в  редакции Документации о закупке);

-
на другом конверте - «КОММЕРЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (с указанием объекта и предмета закупки в  редакции Документации о закупке).

3.14.6. На обоих внутренних конвертах должны быть также указаны: наименование участника, номер телефона, факса, e-mail Участника. Внутренние конверты должны быть обязательно опечатаны печатью Участника, таким образом, чтобы исключить возможность их вскрытия без повреждения печати.

Документы, находящиеся в конвертах, оформленных с нарушением требований настоящего пункта, к рассмотрению не принимаются!

3.14.7.
Предложения участников принимаются до 30.04.2019г. 09 часов 00 минут (по Местному времени) по адресу: 414000 г. Астрахань пл. Джона Рида, 3, каб. №23. Предложение может быть отправлено Участником и по почте заказным письмом (с описью вложения) с уведомлением о получении.

3.14.8.
Принятое  предложение подлежит немедленной регистрации и передачи организатору закупок. Ему обеспечивается надлежащее хранение.
ЧАСТЬ 4. Порядок и критерии оценки предложений при приобретении услуг

4.1.
Общие положения.

Предложения участников не допускаются к участию в закупке (отклоняются) по основаниям, предусмотренным документацией о закупке в соответствии с «Положением закупки товаров, работ, услуг для нужд ПАО «Астраханская энергосбытовая компания»

Оценке по нижеследующим критериям подлежат только предложения, которые не были отклонены.

Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе осуществляются в целях выявления условий исполнения договора, наиболее удовлетворяющих потребностям Заказчика.

4.2. Критерии оценки

 Для оценки заявок в открытом конкурсе ЦЗО будет использовать следующие критерии и соответствующие значимости критериев:

Таблица №1 

	Номер критерия
	Критерий оценки заявок
	Значимость критерия в процентах.  Совокупная значимость всех критериев в запросе должна быть равна ста процентам)

	1.
	Общая стоимость предоставляемых в аренду помещений за 5 лет (форма№2, в случае проведения переторжки - стенограмма переторжки).
	по формуле п.8.5.2.4.

	2.
	Общая площадь предоставляемых в аренду офисных помещений (форма №3, документы подтверждающие право собственности /аренды) лучшее предложение – наибольшая общая площадь.
	лучшее предложение – 20%

	
	
	второе предложение –  18%

	
	
	третье предложение – 16%

	
	
	и т.д.

	3.
	Правообладание сдаваемым в аренду имуществом (документы подтверждающие право собственности /аренды)
	собственное имущество – 5%

	
	
	частично арендуемое имущество –  4%

	
	
	арендуемое имущество  –3%

	4.
	Количество парковочных мест (форма №3, план расположения парковочных мест)
	лучшее предложение – 2,5%

	
	
	второе предложение –  2%

	
	
	третье предложение – 1,5%

	
	
	и т.д.

	5.
	Общая площадь предоставляемых в аренду гаражно-складских помещений (форма №3, документы подтверждающие право собственности /аренды) лучшее предложение – наибольшая общая площадь гаражно-складских помещений.
	лучшее предложение – 2,5%

	
	
	второе предложение –  2%

	
	
	третье предложение – 1,5%

	
	
	и т.д.


4.3.  Порядок оценки заявок.

4.3.1. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности  предложения участника закупки будет производиться ЦЗО по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, будет присвоен первый номер. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок будет осуществляться  ЦЗО в порядке убывания итогового рейтинга.

4.3.2. Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в (%), получаемую по результатам оценки по критериям указанным в таблице № 1. Дробное значение рейтинга округляется до сотых частей по математическим правилам округления.

4.3.3. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию " Общая стоимость предоставляемых в аренду помещений за 5 лет ", определяется по формуле:

R ст.А i. = [image: image3.png]
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где:

Rст. А i. - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 

Рлуч -  лучшая   стоимость Аренды,  заявленная Участником конкурса;

Рi  - стоимость Аренды,  заявленная Участником запроса;

Нст.А –  номинальный процент  стоимости Аренды,  заданный Заказчиком -  (70 %).

4.3.4. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Общая площадь предоставляемых в аренду офисных помещений», в соответствии с техническим предложением (форма №3), определяется членами ЦЗО в соответствии со строкой 2  таблицы №1  – (R.АОi).  Номинальный процент по заданному критерию составляет - (20%).

4.3.5. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию  «Право обладание сдаваемым в аренду имуществом» определяются в соответствии с документами подтверждающие право собственности/аренды) Максимальный бал (5%) устанавливается в случае если имущество находится в собственности. В случае если имущество находится в аренде или частично в  собственности, а частично в аренде бал определяется в соответствии с таблицей №1- (R.ПОi)
4.3.6. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию  «Количество парковочных мест» (R.пар.i) определяются в соответствии с формой №3 и план расположения парковочных мест) Максимальный бал (2,5%) устанавливается Участнику предоставляющему наибольшее количество парковочных мест в непосредственной близости с арендуемыми помещениями. Прочие предложения оцениваются в соответствии с таблицей №1   

4.3.7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию  «Общая площадь предоставляемых в аренду гаражно-складских помещений» (R.склад.i) определяются в соответствии с формой №3 и документами подтверждающими право собственности / аренды на это имущество) Максимальный бал (2,5%) устанавливается Участнику предоставляющему гаражно-складских помещений наибольшей площади. Прочие предложения оцениваются в соответствии с таблицей №1   
4.3.6. Суммарный рейтинг по каждому Участнику запроса определяется каждым членом ЦЗО по формуле:

Rc.i =   Rст.А i. + R АОi.+ RПО i + R.пар.i + R.склад.i
   где: Rci  - суммарный рейтинг, присуждаемый i-й заявке;
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 - критерий оценки по k-му показателю, где k - количество установленных показателей критерий оценок.

4.3.7. Суммарный рейтинг по каждому Участнику представляется членами ЦЗО секретарю ЦЗО для определения единого показателя по каждому Участнику.

4.3.8. Итоговый рейтинг по каждому Участнику определяется по формуле:
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где:  Rc1 – Rci  - Суммарный рейтинг каждого Участника  представленного  членом ЦЗО  и ЦО  секретарю ЦЗО  для  расчета итогового рейтинга по каждому Участнику запроса с дальнейшим его использованием в оценочной стадии;     N i - количество членов ЦЗО.

4.4. Если при рассмотрении предложения  Участника по критериям оценки заявок выясняется,  что хоть один из указанных критериев  не соответствует  требованиям  Документации по проведению открытого конкурса, то предложение  Участника - ЦЗО  снимает  с дальнейшего рассмотрения и не допускает к оценочной стадии.
4.5. Оценка заявок на участие в конкурсе в целях определения победителя процедуры осуществляется ЦЗО с привлечением при необходимости экспертов в соответствующей области предмета закупки.

4.6.  На основании результатов  оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкусе предложений каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложенных участником условий исполнения договора.

5.Проект договора 

Договор

 аренды нежилого помещения №___________

г. Астрахань                                                                                                                «__» __________ 2019 г.

_____________________________________ (ИНН __________), именуемое в дальнейшем «Арендодатель», в лице _________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и 

Публичное акционерное общество «Астраханская энергосбытовая компания» (ИНН 3017041554) именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице генерального директора Стаценко Олега Анатольевича, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Арендодатель передает Арендатору во временное владение и пользование, а Арендатор принимает в аренду нежилые помещения (далее совместно именуемые - Помещения):

-нежилое помещение, общей площадью – ___________кв.м. Кадастровый (или условный) номер __________________, расположенное по адресу Российская Федерация, Астраханская область, город Астрахань, ул. _____________________, дом________, помещение____, принадлежащее Арендодателю на праве (собственности/аренды) на основании договора _____________________ .

1.2. Помещения принадлежат Арендодателю на праве (собственности/аренды). Ограничение права и обременение объектов недвижимости: _____________________________________________________.

a. Арендодатель гарантирует, что до подписания настоящего Договора помещения никому не проданы, не подарены, в споре и под арестом (запрещением) не состоят.  

1.4. Арендодатель гарантирует соответствие сдаваемых помещений требованиям технических и строительных норм (СНиПам), в том числе при эксплуатации помещений (электробезопасность, пожарная безопасность, санитарное соответствие) как до момента сдачи их арендатору, так и после передачи помещений в случае проведения каких-либо работ сторонами.
1.5. Арендодатель передает помещения во временное владение и пользование без права выкупа в собственность.

1.6. В течение срока, указанного в п. 8.1., Арендатор вправе передавать арендуемое помещение в пользование или в субаренду третьим лицам с письменного согласия Арендодателя.

1.7. Помещения будут использоваться Арендатором для размещения офиса.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1.
Арендодатель обязан:

2.1.1. передать нежилое помещение в состоянии, отвечающим условиям Договора по акту приема-передачи (Приложение №2), который должен быть подписан Сторонами не позднее 7 (семи) календарных дней с момента подписания настоящего Договора обеими Сторонами;

2.1.2. производить капитальный ремонт помещений и оборудования в случае необходимости;

2.1.3. не чинить препятствий Арендатору в правомерном использовании арендуемого недвижимого имущества.

2.1.4. письменно сообщить Арендатору, не позднее, чем за шесть месяцев, об освобождении помещений (в том числе и его части) как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном освобождении; 

2.1.5. принять Помещения и оборудование по акту в исправном состоянии;

2.2. Арендатор обязан:

2.2.1. принять Помещения по акту приема-передачи в срок, указанный в п. 2.1.1. настоящего Договора;

2.2.2. использовать Помещения исключительно по их целевому назначению в соответствии с условиями настоящего Договора и нормами действующего законодательства, содержать Помещения в надлежащем техническом и санитарном состоянии в соответствии с требованиями СЭН;

2.2.3. своевременно вносить арендную плату, коммунальные и иные платежи, предусмотренные настоящим Договором;

2.2.4. не производить реконструкцию помещений, установку дополнительного электрооборудования, переоборудования сантехники других капитальных ремонтных работ без письменного согласия Арендодателя. Неотделимые улучшения арендуемых помещений производить только с письменного разрешения Арендодателя и за свой счёт. В случае, когда арендатор произвел за счет собственных средств и с согласия арендодателя улучшения арендованного имущества, не отделимые без вреда для имущества, Арендатор имеет право после прекращения договора на возмещение стоимости этих улучшений. 

2.2.5. при обнаружении признаков аварийного состояния сантехнического, электротехнического и прочего оборудования немедленно сообщать Арендодателю;

2.2.6. производить текущий ремонт Помещений за свой счет;

2.2.7. возвратить Помещения Арендодателю после прекращения Договора в том состоянии, в каком оно было передано с учетом нормального износа и проводимых ремонтных работ, согласованных Арендатором с Арендодателем.

По истечении срока действия настоящего Договора, а также в случае досрочного его расторжения, освободить Помещения от своих материальных ценностей и передать помещения Арендодателю по акту приема-передачи; 

2.2.8. осуществить все иные действия, необходимые для исполнения данного Договора, предусмотренные законодательством, настоящим Договором и дополнениями к нему;

2.2.9. вернуть нежилое помещение по акту приема-передачи нежилого помещения, который должен быть подписан Сторонами не позднее 7 (семи) календарных дней с момента истечения срока действия настоящего Договора, определенного п. 8.1 настоящего Договора. 

2.2.10. содержать Помещения в технически исправном состоянии, соответствующим санитарным и противопожарным нормам;

2.2.11. в случае аварий, пожаров, затоплений, взрывов и других подобных чрезвычайных событий за свой счет немедленно принимать все необходимые меры к устранению последствий этих событий. Арендодатель в полном объеме возмещает Арендатору все понесенные расходы. Арендатор возмещает ущерб от аварий, затоплений, пожаров лишь в том случае, если арендодатель докажет, что эти события произошли по вине арендатора
2.2.12. заключить от своего имени договоры на эксплуатационное обслуживание, договоры на предоставление коммунальных услуг, обеспечение телефонной связью, охрану арендуемого нежилого помещения, уборку Помещений  и прилегающей к зданию территории, а также заключить договор со специализированной организацией на вывоз мусора и твердых бытовых отходов;

2.2.13. выполнять в установленные сроки все предписания Арендодателя, органов Госпожнадзора, Роспотребнадзора и иных контролирующих (надзорных) органов, в том числе о принятии мер к ликвидации ситуаций, ставящих под угрозу сохранность Помещений, экологическую и санитарную обстановку, при условии, что на момент передачи имущества Арендодатель не имеет не устраненных замечаний от вышеперечисленных органов и имеет на руках все необходимые для эксплуатации помещений документы.

2.2.14. в любое время в течение рабочего дня безусловно и беспрепятственно допускать в Помещения представителя Арендодателя;

2.2.16. согласовывать письменно с Арендодателем разрешение на наружное размещение вывески на Здании за свой счет и при условии самостоятельного получения разрешения на размещение внешней вывески у городских властей.

Демонтаж вывески(а также косметический ремонт Здания после демонтажа) осуществляется за счет Арендатора. Осуществление данных действий должно быть осуществлено до окончания срока аренды.

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

3.1. Арендатор выплачивает Арендодателю за арендуемые помещения по настоящему Договору арендную плату в размере  _________________ (сумма прописью) рублей 00 коп., (в том числе  НДС) за один календарный месяц не позднее 10-го числа текущего месяца, за который она выплачивается. Арендодатель обязан до конца месяца, предшествующего расчетному, направить счет на оплату в адрес Арендатора.

Арендная плата не включает в себя текущий ремонт; расходы за коммунальные услуги (электроснабжение, газоснабжение, теплоснабжение, горячее и холодное водоснабжение, водоотведение, вывоз ТБО, услуги по уходу за прилегающей к Помещениям территорией, уборка и 
вывоз мусора и снега) и охрана Помещений. Данные расходы оплачиваются Арендатором самостоятельно в соответствии с п.2.2.12. 

3.2. До 10 числа каждого календарного месяца, следующего за расчетным, Арендодатель направляет Арендатору Акт приема-передачи оказанных услуг и счет-фактуру, оформленный в соответствии с требованиями законодательства РФ.

3.3. Арендная плата оплачивается путем перечисления денежных средств на расчетный счет Арендодателя. Датой внесения платежа считается дата зачисления денежных средств на банковский счет Арендодателя, указанный в настоящем Договоре.

3.4. Первым днем начисления арендной платы считается дата начала срока аренды Помещений, зафиксированная актом приема-передачи Помещений. Арендная плата за неполный месяц аренды выплачивается в сумме пропорциональной фактическому количеству дней месяца, когда Арендатор использовал помещения.
 3.5.Арендная плата за первые два месяца аренды Помещений устанавливается на 50% ниже, чем все последующие платежи. 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.2. В случае несвоевременного перечисления арендной платы Арендатор обязан уплатить Арендодателю пени в размере 1/300 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы задолженности за каждый день просрочки, но не более суммы долга.

4.3. Уплата пени и возмещение убытков не освобождают виновную сторону от исполнения обязательств по Договору.

4.4. По настоящему Договору не рассчитываются и не уплачиваются проценты на величину суммы долга за период пользования денежными средствами, предусмотренные ст.317.1 ГК РФ.

4.5. Стоимость неотделимых улучшений, произведенных Арендатором без письменного разрешения Арендодателя, возмещению не подлежит.

4.6. Сторона договора имущественные интересы или деловая репутация которой нарушены в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Договору другой Стороной, вправе требовать полного возмещения причиненных ей этой Стороной убытков, под которыми понимаются расходы, которые Сторона, чье право нарушено произвела или произведет для восстановления своих нарушенных прав и интересов-утрата, порча или повреждение имущества (реальный ущерб), а также неполученные доходы, которые эта Сторона получила бы при обычных условиях делового оборота, если бы ее права и интересы не были нарушены (упущенная выгода).

4.7. В период срока действия Договора, риск случайной гибели или случайного повреждения арендованного нежилого помещения, являющегося объектом аренды, несет Арендатор с момента подписания акта приема-передачи и фактической передачи нежилого помещения во временное владение и пользование.

С указанного момента на Арендаторе лежит бремя ответственности за сохранность и целость нежилого помещения. 

4.8. Арендатор несет персональную ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности в Помещениях и при нахождении в местах общего пользования на территории здания. Арендатор назначает лиц, ответственных за противопожарное состояние и передает Арендодателю соответствующий распорядительный документ (с приложением к нему заверенных копий удостоверения и протокола проверки знаний по пожарно-техническому минимуму ответственным лицом) не позднее трех дней с момента подписания Акта приема-передачи Помещения в аренду.
5. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно. 

5.2. По требованию Арендодателя настоящий Договор подлежит досрочному расторжению в следующих случаях:

-использование нежилого помещения с нарушением условий настоящего Договора и норм действующего законодательства;

-в случае, если Арендатор или его работники, лица, за действия которых он отвечает умышленно или по неосторожности ухудшают состояние нежилого помещения;

-в случае двукратного невнесения Арендатором арендной платы в установленный настоящим Договором срок.

5.3. По требованию Арендатора настоящий Договор подлежит досрочному расторжению в случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ.

5.4. Дополнительно к условиям, указанным в п. п. 5.2, 5.3. настоящего Договора, Арендодатель имеет право досрочного расторжения Договора в любое время посредством письменного уведомления другой Стороны не менее чем за шесть месяцев до момента планируемого расторжения.

5.5. Переход права собственности на сданное в аренду имущество к другому лицу не является основанием для изменения или расторжения договора аренды.

6. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

6.1. Любые споры и разногласия по настоящему Договору разрешаются с соблюдением обязательного претензионного порядка. Срок обязательного ответа на предъявленную претензию составляет 10 (десять) календарных дней с момента получения её стороной, к которой предъявлена претензия. Споры, разногласия, требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, не урегулированные в претензионном порядке, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Астраханской области.

7. ФОРС-МАЖОР

7.1. Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств, обусловленное обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон, которые нельзя предвидеть или избежать, включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, эмбарго, землетрясения, наводнения, пожары и другие стихийные бедствия.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ, ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА

8.1. Срок аренды по настоящему договору составляет 5 (пять) лет. Настоящий договор вступает в силу с момента его государственной регистрации, а по расчетам - до полного исполнения Сторонами обязательств по договору, возникших в течение срока его действия.

8.2. Срок действия настоящего Договора пролонгируется на тот же срок на тех же условиях, если ни одна из Сторон не сообщит о своем намерении расторгнуть Договор путем направления письменного уведомление дрогой Стороне не менее чем за два месяца до истечения срока действия договора. Количество пролонгаций не ограничено.

8.3. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими сторонами.

8.4. Договор считается исполненным с даты подписания Акта исполнения договорных обязательств между Сторонами.

8.5. Арендатор по окончании срока действия договора имеет преимущественное право возобновления договора на очередной срок. 
9. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

9.1. Настоящий Договор составлен в 4-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

9.2. Во всем остальном, не предусмотренном настоящим Договором, Стороны будут руководствоваться действующим законодательством РФ.

10. ПРИЛОЖЕНИЯ

10.1. Неотъемлемыми частями настоящего договора являются:

10.1.1 План помещений (Приложение №1).

10.1.2 Акт приема-передачи помещений (Приложение №2).

	Арендодатель
Директор
__________________________ /                       /
М.П.

	Арендатор
ПАО «Астраханская энергосбытовая компания»
Почтовый адрес: 414000 г. Астрахань, 
пл. Джона Рида, 3
Юридический адрес: 414000 г. Астрахань, 
ул. Красная Набережная, 32
Тел. 33-86-13, факс 330393
Банковские реквизиты:
БИК 041203602
ИНН 3017041554 КПП 785150001
Р/счет 40702810905020102203 
Отделение №8625 ПАО Сбербанка России 
г. Астрахань 
К/счет 30101810500000000602
Генеральный директор
__________________________ /Стаценко О.А./
М.П.


11. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

Приложение №2 

к Договору аренды нежилого помещения № _____

от «__» __________ 2019 г.

Акт приема-передачи

г. Астрахань                                                                                        «___» ____________ 2019 г.

_______________________________ (ИНН ___________), именуемое в дальнейшем «Арендодатель», в лице ___________, действующего на основании _____, с одной стороны, и 

Публичное акционерное общество «Астраханская энергосбытовая компания» (ИНН 3017041554) именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице генерального директора Стаценко Олега Анатольевича, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, с соблюдением требований ГК РФ,  составили  настоящий Акт о нижеследующем:

1. В соответствии с условиями Договора аренды нежилого помещения № ____ от «____» ____________ 2019 г., Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное пользование и владение нежилые помещения (далее совместно именуемые - Помещения):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Помещения находятся в нормальном состоянии и пригодны к использованию в качестве офисных помещений. 

2.Настоящий Акт составлен в четырех экземплярах по одному для каждой из сторон и является неотъемлемой частью Договора аренды нежилого помещения № ____ от «___» _______________ 2019 г.

	Арендодатель:
	Арендатор:

	Директор

___________________ /___________/
	ПАО «Астраханская энергосбытовая компания»

Генеральный директор

_________________ О.А. Стаценко


6. Образцы форм
 документов, включаемых в  предложение для участия в открытом конкурсе
6.1 Образцы форм документов Коммерческого предложения

Форма №1 предложения

 открытого конкурса


Генеральному директору 

ПАО «Астраханская энергосбытовая компания» 

Стаценко О.А.

                                                                                                           «____» _______________ 20   г.

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ ПРЕДЛОЖЕНИЯ

для участия в открытом конкурсе
«на право заключения договора по аренде служебных помещений для размещения персонала ПАО «Астраханская энергосбытовая компания»»
1. Изучив условия и порядок проведения открытого конкурса, «Инструкцию участника», другую документацию, предоставленную нам для участия в открытом конкурсе:
«на право заключения договора по аренде служебных помещений для размещения персонала ПАО «Астраханская энергосбытовая компания»»
 (наименование предмета и объекта закупки) 

_____________________________________________________________________________                

(наименование участника открытого запроса предложений)

в лице

_____________________________________________________________________________                

(должность руководителя, И.О. Фамилия)

сообщает о согласии участвовать в открытом конкурсе на условиях, установленных в закупочной документации и, в случае признания нас победителем в открытого конкурса, подписать договор на (поставку товара) по предмету закупки, в соответствии с известными нам требованиями закупочной документации и на условиях, которые мы назвали в настоящем предложении.

2. Цена нашего предложения представлена в коммерческом предложении___________.
3.  Все условия настоящего предложения остаются в силе и являются для нас обязательными в течение ________ дней (но не менее 90 календарных дней), начиная со дня подачи предложения.

4. Мы понимаем, что Вы вправе не принимать к рассмотрению любое из полученных предложений для участия в открытом конкурсе, в случае его несоответствия требованиям закупочной документации, а также отменить открытый конкурс в соответствии с «Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ПАО «Астраханская энергосбытовая компания» 

5.Список приложений:  

          6.1.Коммерческое предложение открытого конкурса (Форма  №2)

 6.2. Техническое предложение (Форма №3)

          6.3. Анкета участника закупки, согласно указанной форме   (Форма №4)

          6.4. Подробные сведения об аналогичных по характеру и сложности договорах,          

                 заключенных за последние 12 месяцев по указанной форме (Форма №5) 

          6.5. Общий объем (оборот) участника за 3 (три) предыдущих года по указанной                  

                 форме (Форма №6) 

          6.6. Информация об участии в судебных разбирательствах (репутация) по указанной              

                 форме. (Форма №7);
          6.7. …………..

          6.8……………

Примечание: в приложение входят документы предложения для участия, составленные в соответствии с требованиями закупочной документации.

_____________________________________                                   ____________________

 (должность, наименование участника)                                         (подпись И.О. Фамилия)

____________________________________________                     _____________________

     (главный бухгалтер)                                                                     (подпись И.О. Фамилия)

Печать

Форма №2 предложения

 открытого конкурса
Коммерческое предложение

«на право заключения договора по аренде служебных помещений для размещения персонала ПАО «Астраханская энергосбытовая компания»»
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

Исполнитель обязуется оказать услуги по доставке почтовых отправлений по следующим расценкам:

Таблица №1. Расчет стоимости аренды
	№ п\п
	Назначение помещений
	Площадь помещений м.кв.
	Стоимость аренды  в год.(без учёта НДС) руб.
	Стоимость аренды на 5 лет, руб.

	
	
	
	
	без учёта НДС
	с учётом НДС

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 

	N
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	 
	 
	 


Таблица №2 Прочие коммерческие условия предоставления услуг

	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб.

	1
	Стоимость дополнительных услуг: (кроме указанных в табл.№1, при наличии расшифровать)

	

	2
	Прочие расходы (расшифровать с указанием каждого конкретного вида расходов)
	

	3
	Кроме того НДС
	

	4
	ИТОГО (1 + 2 + 3)
	


____________________________________________        ____________________

(должность, наименование участника)                                       (подпись И.О. Фамилия)

______________________________________________                       _____________________

(главный бухгалтер)                                                                              (подпись И.О. Фамилия)

Печать

5.2 Образцы форм документов Технического предложения

Форма №3 предложения

 открытого конкурса
Техническое предложение

	№ п/п
	Наименование
	Значение

	1. 
	Общая площадь арендуемых помещение м. кв
	

	2. 
	Площадь гаражно-складского комплекса м.кв.
	

	3. 
	Наличие обременения 
	

	4. 
	Количество парковочных мест,  шт.
	

	5. 
	Подробный план расположения парковочных мест. 

Примечание:

 (оформляется приложением к техническому предложению, с указанием (выделением красным цветом на плане ) парковочных мест 
	


____________________________________________            ____________________

(должность, наименование участника)                                          (подпись И.О. Фамилия) (печать)

Форма №4 предложения

 открытого конкурса
Анкета Участника
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике закупки
(заполняется участником)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника закупки
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП  Участника закупки
	

	5. 
	ОГРН
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	ОКПО / ОКВЭД2/ ОКТМО
	

	9. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	10. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупки  в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11. 
	Телефоны Участника закупки (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс Участника закупки (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты Участника закупки
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона и адрес электронной почты
	


____________________________________________            ____________________

(должность, наименование участника)                                          (подпись И.О. Фамилия) (печать)

Форма №5 предложения 

открытого конкурса
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

             Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

	1
	Номер договора,                                                                                 Наименование договора,                                                                                    Страна
	 

	2
	Наименование заказчика

	3
	Адрес заказчика

	4
	Характер работы и особые условия договора

	5
	Роль в осуществлении договора (отметить один из двух пунктов)                             - Единственный подрядчик                                                                                       - Субподрядчик

	6
	Общая стоимость договоров (в конкретной валюте на дату завершения; по текущим договорам – на дату присуждения)

	7
	Эквивалент в рублях 

	8
	Дата заключения Договора

	9
	Дата окончания Договора

	10
	Срок выполнения договора (лет, месяцев)

	11
	Особые требования

	12


	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица со стороны Заказчика с указанием должности и контактного телефона и адрес электронной почты


______________________________________________            ____________________

(должность, наименование участника)                                          (подпись И.О. Фамилия) (печать)

Форма №6 предложения 

открытого конкурса
Общий объем работы за 3 (три) предыдущих года 

Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

	Год
	Годовой оборот (млн. руб.)
	Эквивалент в долларах США для иностранных участников

	1. (2016)
	
	

	2. (2017)
	
	

	3. (2018)
	
	


______________________________________________            ____________________

(должность, наименование участника)                                          (подпись И.О. Фамилия) (печать)

Форма №7 предложения 

открытого конкурса
Информация об участии в судебных разбирательствах (репутация)

Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

	Год
	Решение в Пользу или Против участника закупки
	Наименование противоположной стороны, основание и предмет спора
	Оспариваемая сумма (текущая стоимость, млн.руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


______________________________________________            ____________________

(должность, наименование участника)                                          (подпись И.О. Фамилия) (печать)
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